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2013-2014学年第二学期教师业务档案
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教师业务档案填表说明

1、   本表打印要求：A4纸单页，正反打印。

2、 “本学期任课情况”栏中，“周课时”应填某一门课程一周的周课时。“总课时”应填本学期总课时。

3、 “班主任工作”，填写所担任班主任或辅导员的班级和考评等级。

4、 “继续教育情况”填写内容包括：进修、自学、参加培训、学术会议等。

5、 “教研、科研情况”填写内容包括：研究课题、科研成果、教研成果、论文论著、荣获的各种教学、教研方面的奖励等。

6、 “本学期教学业务总结”主要围绕教学业务，即教学的各个环节（备课、上课、辅导、考试考核等）、教学的体会、经验、得失及自我学习、培训等方面内容进行总结，即期末工作总结。

7、 填写时不要更改表格大小。

8、 本表要求所有专兼职任课教师认真填写，填好打印后，经各系、部主任审核，由系、部主任签字盖章，以系、部为单位，将纸质档案同电子档打包文档一同送至教务处。（《教师业务档案填表说明》不要打印）。
