会议室使用申请表
	申请处室、系部
	
	处（系）室负责人
	
	申请人
	

	申请

日期
	
	使用

时间
	
	使用

人数
	

	事由
	
	使用会议室：在□上打“√”
学术报告厅□
接待室 □    会议室□

	学术报告厅：

桌子51张、椅子212把、电脑一台、投影仪一台、话筒和支架哥6个、音响2对、功放1台、调音台1台、音频调节器1台、无线话筒管理器4台
	接待室：

沙发9套、桌子8张
	会议室：

桌子14张、椅子53把、投影仪一台、电脑一台

	验收：
	验收：
	验收：

	备注：
	归还

日期
	


注：表格1-3行由申请处（系）室填写，其余由党政办验收完毕填写

会议室使用申请表
	申请处室、系部
	
	处（系）室负责人
	
	申请人
	

	申请

日期
	
	使用

时间
	
	使用

人数
	

	事由
	
	使用会议室：在□上打“√”
学术报告厅□
接待室 □    会议室□

	学术报告厅：

桌子47张、椅子209把、电脑一台、投影仪一台、话筒和支架哥6个、音响2对、功放1台、调音台1台、音频调节器1台、无线话筒管理器4台
	接待室：

沙发9套、桌子8张
	会议室：

桌子14张、椅子53把、投影仪一台、电脑一台

	验收：
	验收：
	验收：

	备注：
	归还

日期
	


注：表格1-3行由申请处（系）室填写，其余由党政办验收完毕填写
