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职业院校评估数据采集平台使用手册 

 

 

 根据功能需求，职业院校评估数据采集平台系统分为三大功能模块，一是控制台，二

是数据表填报系统，三是问卷调查系统。数据表填报和问卷调查分为中等职业学校和高等

职业院校两部分。 

一、校级控制台 

校级控制平台使用者为每所学校的专门负责人或管理人员，负责数据表填报和问卷调查

的管理和推进工作，其主要功能包括： 

 监控本校数据表填报情况，包括填报进度、审核结果等； 

 监控本校问卷调查和数据表填报完成情况。 

1．浏览器兼容要求 

考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用 IE 浏览器（IE10 以上）登录系统。 

2．登录网址：http://wj.cnsaes.org/admin 

请打开 IE 浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图 1-1 所示，输入完毕，在电脑键

盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面： 

 

图 1-1 登录网址 

3．系统登录界面  

 用户登录界面如图 1-2 所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入到“登录 ID”和“密

码”后面的文本框内，点击“登录”按钮，直接进入控制台。 



2 
 

 

图 1-2 控制台登录页面 

 

4．控制台  

（1）工作要求 

点击左侧的 ，右侧显示工作要求页面，请您仔细阅读，并下载“附 1.学校账户

名密”、“附 2.高等职业院校数据采集项说明”、“附 3.平台使用手册”三个文件，如图 1-3 所

示。 

 

图 1-3 工作要求 
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（2）问卷答题进度监控 

点击左侧的 ，右侧显示问卷调查监控页面，可以通过选择 、

或 来查看问卷填报完成情况，问卷之间的切换页面如图 1-4 所示。 

 

图 1-4 高职院校问卷调查监控平台 

（3）数据表填写进度监控 

点击左侧的 ，右侧显示数据表填写监控页面，表格内显示的是本校

的数据表审核状态，如图 1-5 所示。 

 

图 1-5 高职院校数据表监控平台 

二、数据表填报用户操作指南 

数据填报页面包括基本情况表、师生情况表、专业情况表三个数据表，由校级数据表填

报人完成，主要工作任务包括： 

 填报本校的基本情况表、师生情况表、专业情况表； 

 提交数据表，等候省级管理员审核； 

 根据省级管理员审核意见修改数据表并重新提交。 
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1．浏览器兼容要求 

考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用 IE 浏览器（IE10 以上）登录系统。 

2．网址：http://dc.cnsaes.org/ 

请打开 IE 浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图 2-1 所示，输入完毕，在电脑键

盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面： 

 

图 2-1 登录网址 

3．系统登录界面  

 用户登录界面如图 2-2 所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入到“登录 ID”和“密

码”后面的文本框内，点击“登录”按钮，直接进入数据表填报页面。 

 
图 2-2 用户登录界面 

4．数据填报工作流程  

数据表填报过程中，请您根据以下流程进行：首先完整填写三个数据表，然后提交审核，

提交之后处于未审核状态，请您留意审核结果，如果审核结果为“审核未通过”，请您根据未

通过原因进行修改，然后再次提交，等待审核结果，直至数据表审核通过之后，打印存档，

数据表填报工作才算完成。具体流程图如图 2-3 所示 

http://dc.cnsaes.org/
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图 2-3 数据表填报流程图 

5．数据表填报页面主要功能 

（1）学校名称与学校（机构）标识码 

学校名称与学校（机构）标识码，系统已经根据登录身份识别自动填充，无需填写，但

也不能更改，如图 2-4 所示。 

 

图 2-4 学校名称与学校（机构）识别码 

（2）表间的切换 

数据表填报页面集“基本情况表”、“师生情况表”、“专业情况表”于一体，只需要点击

想要填报的数据表，即可实现表与表之间的切换，底色变灰的表为当前填报的数据表，如图

2-5 所示。 
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图 2-5 三个数据表 

（3）帮助 

帮助下面有两个帮助文件，“1.高等职业院校数据采集项说明”文件是关于每项数据指

标的填写说明；“2.操作使用手册”文件是关于数据表填报的操作指南，请您根据需要下载使

用，如图 2-6 所示： 

 
图 2-6 帮助文件清单 

（4）下拉选择题 

请 您 选 择 向 下 箭 头 ， 选 择 合 适 的 选 项 即 可 ， 如 图 所 示 ，

。 

（5）单选题 

请点击每个选项前面的“方框”，方框内出现一个√，即表示选择了该选项，如图 2-7 所

示。 
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图 2-7 选择题 

（6）文本输入题 

 数据表的大部分题项为文本输入题，如图 2-8 所示，有的需要输入文字，有的需要输入

数值，请根据要求仔细填写。 

 

图 2-8 文本输入题 

（7）“保存”和“打印”功能 

 为了避免电脑死机、重启或网络问题造成填报过程数据丢失，请您在数据填报过程中，

随时保存已填写的数据，只要根据帐号登录，已填写的数据自动调取出来，请您继续填写即

可。数据表填写完毕，您可以打印留底，“打印”和 “保存”按钮如图所示 。 

（8）“增加”、“编辑”和“删除”功能 

填写“专业情况表”，需要逐个专业进行填报，每填报一个专业，都需要通过“ ”

按钮来实现。专业数据的录入表格页面如图 2-9 所示，点击 ，选择相应的专业，与该专

业对应的专业代码会自动填写；填写完成，请点击 按钮，即完成一个专业数据表的

填报工作。 
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图 2-9 专业数据填报页面 

在每个专业记录的最后一个单元格，均有“ ”和“ ” 两个功能按钮，可以

根据填报过程中的需要进行相应操作。 

（9）提交审核 

当所有的数据表填写完成，请点击右上角的“提交审核”按钮，即完成数据表填报任务，

如图 2-10 所示。 

 

图 2-10 提交审核按钮 

要求数据表所有项目都完成填写，方可提交审核，如果有遗漏未填报的题项，系统会在

您提交审核时，自动定位到该题项，如图 2-11 所示，请根据提示继续完成数据表填报。 

 

图 2-11 自动定位到未填写的题项 

（10）数据表状态 

数据表在填写过程中，表格填写进度一直显示为“填写信息不完善”；数据表提交审核

成功之后，显示为“未审核”；审核结束之后，会有“审核通过”和“审核未通过”两种可

能：审核状态为“审核通过”时，数据表填报成功；审核状态为“审核未通过”时，请根据

未通过原因继续填写数据表，然后再提交审核，审核状态如图 2-12 所示。 
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图 2-12 数据表状态 

三、问卷调查用户 

高职问卷有校长、学生、专业主任三类用户。每个用户类型根据用户名和密码，登录网

络问卷系统，在线填写并提交相应的调查问卷。 

（一）高等职业学校校长问卷操作指南 

1．浏览器兼容要求 

考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用 IE 浏览器（IE10 以上）登录系统。 

2．登录网址：http://dc.cnsaes.org/ 

 

请打开 IE 浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图 3-1 所示，输入完毕，在电脑键

盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面： 

 

图 3-1 登录网址 

3．登录问卷系统 

 用户登录界面如图 3-2 所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入“登录 ID”和“密码”

后面的文本框内，点击“确定”按钮，进入系统的“调查说明”页面。 
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图 3-2 用户登录界面 

4．阅读“调查说明”和查阅“帮助” 

“调查说明”页面如图 3-3 所示。 

（1）点击“帮助”，了解如何填写网络问卷调查； 

（2）点击“开始”按钮，进入“调查问卷”页面。 

 

图 3-3 校长问卷调查说明 

5．填报调查问卷 

（1）下拉选择题 

 请点击第一个下拉框，选择您所在的省份，相应的市会出现在第二个下拉框内；在第二

个下拉框选择所在的市，该市相应的市/区/县会出现在第三个下拉框内；在第三个下拉框选

择市/区/县，如图 3-4 所示。 
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图 3-4 下拉选择题 

（2）单选题 

点击每个选项前面的“圆圈”，圆圈内出现一个√，即表示选择了该选项，如图 3-5 所示。 

 
图 3-5  单选题   

（3）多选排序题 

 请将您认为最重要的 3个选项拖到序号 1、2、3的后面，然后可以根据需要随意拖动

以调整重要顺序。如果需要更改选项，直接把您认为更合适的选项拖动带替换掉的序号后

面即可，如图 3-6 所示： 

 

图 3-6 多选题 
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（4）排序题 

 首先根据各个选项的重要性，依次将这些选项拖到相应的序号后面。如果需要对排序

选项进行调整，将要调整的选项从左侧拖入要替换的选项中即可；如果需要对已选择的选

项进行排序调整，请对选项上下拖动调整，如图 3-7 所示： 

 

图 3-7 排序题 

6．问卷提交 

填报结束，点击“提交”按钮，即完成调查问卷的填报任务，如图 3-8 所示。 

 
图 3-8 提交按钮 

请您根据要求回答所有题目，再提交问卷。如果有遗漏未作答的题目，系统会在您提

交问卷时，自动定位到该题目，如图 3-9 所示，请根据提示继续作答。 

 

图 3-9 定位到未填写题目 

 完成问卷填报且问卷提交成功后，出现提示语如图 3-10 所示。 
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图 3-10 成功提交提示语 

（二）高等职业学校学生问卷操作指南 

1．浏览器兼容要求 

考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用 IE 浏览器（IE10 以上）登录系统。 

2．登录网址：http://dc.cnsaes.org/ 

请打开 IE 浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图 4-1 所示，输入完毕，在电脑键

盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面： 

 

图 4-1 登录网址 

3．登录问卷系统 

 用户登录界面如图 4-2 所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入“登录 ID”和“密码”

后面的文本框内，点击“确定”按钮，进入系统的“调查说明”页面。 

 

图 4-2 用户登录界面 

4．阅读“调查说明”和查阅“帮助” 

“调查说明”页面如图 4-3 所示。 

（1）点击“帮助”，了解如何填写网络问卷调查； 

（2）点击“开始”按钮，进入“调查问卷”页面。 
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图 4-3 学生问卷调查说明 

 

5．填报调查问卷 

（1）下拉选择题 

 请点击第一个下拉框，选择您所在的省份，相应的市会出现在第二个下拉框内；在第二

个下拉框选择所在的市，该市相应的市/区/县会出现在第三个下拉框内；在第三个下拉框选

择市/区/县，如图 4-4 所示。 

 

图 4-4 下拉选择题 

（2）单选题 

点击每个选项前面的“圆圈”，圆圈内出现一个√，即表示选择了该选项，如图 4-5 所示。 

 

图 4-5  单选题   
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（3）多选题 

 点击方框，方框内出现√，即表示选择了该选项。请根据提示作答，如图 4-6 所示： 

 

图 4-6 多选题 

（4）排序题 

 首先根据各个选项的重要性，依次将这些选项拖到相应的序号后面。如果需要对排序

选项进行调整，将要调整的选项从左侧拖入要替换的选项中即可；如果需要对已选择的选

项进行排序调整，请对选项上下拖动调整，如图 4-7 所示： 

 

图 4-7 排序题 

6．问卷提交 

填报结束，点击“提交”按钮，即完成调查问卷的填报任务，如图 4-8 所示。 

 
图 4-8 提交按钮 

请您根据要求回答所有题目，再提交问卷。如果有遗漏未作答的题目，系统会在您提

交问卷时，自动定位到该题目，如图 4-9 所示，请根据提示继续作答。 
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图 4-9 定位到未填写题目 

 完成问卷填报且问卷提交成功后，出现提示语如图 4-10 所示。 

 

图 4-10 成功提交提示语 
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（三）高等职业学校专业主任问卷操作指南 

1．浏览器兼容要求 

考虑到浏览器之间的兼容问题，建议使用 IE 浏览器（IE10 以上）登录系统。 

2．登录网址：http://dc.cnsaes.org/ 

请打开 IE 浏览器，在浏览器地址栏内输入网址，如图 5-1 所示，输入完毕，在电脑键

盘上按“回车”键，即可进入用户登录界面： 

 

图 5-1 登录网址 

3．登录问卷系统 

 用户登录界面如图 5-2 所示。请您将收到的用户名和密码，分别输入“登录 ID”和“密码”

后面的文本框内，点击“确定”按钮，进入系统的“调查说明”页面。 

 
图 5-2 用户登录界面 

4．阅读“调查说明”和查阅“帮助” 

“调查说明”页面如图 5-3 所示。 

（1）点击“帮助”，了解如何填写网络问卷调查； 

（2）点击“开始”按钮，进入“调查问卷”页面。 
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图 5-3 专业主任问卷调查说明 

 

5．填报调查问卷 

（1）下拉选择题 

 请点击第一个下拉框，选择您所在的省份，相应的市会出现在第二个下拉框内；在第二

个下拉框选择所在的市，该市相应的市/区/县会出现在第三个下拉框内；在第三个下拉框选

择市/区/县，如图 5-4 所示。 

 

图 5-4 下拉选择题 

（2）单选题 

点击每个选项前面的“圆圈”，圆圈内出现一个√，即表示选择了该选项，如图 5-5 所示。 
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图 5-5  单选题   

（3）多选排序题 

请将您认为最重要的 3个选项拖到序号 1、2、3的后面，然后可以根据需要随意拖动

以调整重要顺序。如果需要更改选项，直接把您认为更合适的选项拖动带替换掉的序号后

面即可，如图 5-6 所示：

 

图 5-6 多选排序题 

（4）多选题 

 点击方框，方框内出现√，即表示选择了该选项。请根据提示作答，如图 5-7 所示： 
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图 5-7 多选题 

 

6．问卷提交 

填报结束，点击“提交”按钮，即完成调查问卷的填报任务，如图 5-8 所示。 

 
图 5-8 提交按钮 

请您根据要求回答所有题目，再提交问卷。如果有遗漏未作答的题目，系统会在您提

交问卷时，自动定位到该题目，如图 5-9 所示，请根据提示继续作答。 

 
图 5-9 定位到未填写题目 

 完成问卷填报且问卷提交成功后，出现提示语如图 5-10 所示。 

 

图 5-10 成功提交提示语 

 


